MUNICIPIO DE CAJURI
ESTADO DE MINAS GERAIS

DECRETO N° V[? 2/201 7

REGULAMENTA O ACESSO A
INFORMACAO NO AMBITO DO
PODER EXECUTIVO DE CAJURI, E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Prefeito Municipal de Cajuri - Estado de Minas Gerais, no uso de suas
atribuicdes legais, e tendo em vista o disposto na Lei Federal n° 12.527, de 18 de
novembro de 2011, que regula o acesso a informagdes previsto no inciso XXXIIl do
art. 5° no inciso Il do §3° do art. 37 e no §2° do art. 216 da Constituicdo Federal: e

CONSIDERANDO, o estégio da politica de informagéo e transparéncia no
ambito do Poder Executivo Municipal, com vistas a observancia dos direitos do cidadao
de obter informagéo adequada sobre os servigos publicos

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este Decreto dispde sobre os procedimentos a serem observados
pela administragdo direta do Poder Executivo, com vistas a garantir o acesso a
informag&o, nos termos da legislagéo estadual vigente e da Lei Federal n° 12.527, de
18 de novembro de 2011.

Art. 2° Os o6rgaos e as entidades do Poder Executivo Municipal
assegurarao, as pessoas naturais e juridicas, o direito de acesso a informagéao, que
sera proporcionado mediante procedimentos objetivos e ageis, de forma transparente,
clara e em linguagem de facil compreensao, observados os principios da
administragdo publica e as diretrizes previstas na Lei Federal n° 12.527, de 2011.

§ 1° - Submetem-se, no que couber, a determinagéo prevista no caput as
entidades privadas sem fins lucrativos que recebam, para realizacdo de acbes de
interesse publico, recursos publicos diretamente do orecamento ou mediante subvengao
social, termo de parceria, convénio, acordo, ajuste ou outro instrumento congénere.

§ 2° - A prestacdo da informagao pelas entidades previstas no § 1° refere-
se a parcela e a destinacdo dos recursos publicos recebidos.

Art. 3° O acesso a informagédo nos termos deste Decreto orienta-se pelos
principios da Administragdo Publica, observadas as seguintes diretrizes:

Praga Capitdo Arnaldo Dias de Andrade, 12 — Centro — CEP 36.560-000 — Cajuri — MG
Telefax (31) 3898 1106 — E-mail prefeituracajuri@yahoo.com.br



MUNICIPIO DE CAJURI
ESTADO DE MINAS GERAIS

| - respeito a publicidade como preceito geral e do sigilo como excecao;

Il - divulgacdo de informacdo de interesse publico, independente de
solicitagao;

Il - utilizagdo de meios de comunicagé@o oferecidos pela tecnologia da
informacgao;

IV - promogao da cultura de transparéncia na administragdo publica; e

V - incentivo ao controle social da administragdo publica.

Art. 4° O acesso 3 informag@o de que trata este Decreto compreende,
entre outros, os direitos de obter:

| - orientacé@o sobre os procedimentos para a consecugéao de acesso, bem
como sobre o local onde podera ser encontrada ou obtida a informacgéo almejada;

Il - informagdo contida em registros ou documentos, produzidos ou
acumulados por seus érgéos ou entidades, recolhidos ou nao a arquivos publicos:

Il - informagéo produzida ou custodiada por pessoa natural ou entidade
privada decorrente de qualquer vinculo com seus érgéos ou entidades, mesmo que
esse vinculo ja tenha cessado;

IV - informacgao primaria, integra, auténtica e atualizada;

V - informagdo sobre atividades exercidas pelos drgaos e entidades,
inclusive as relativas a sua politica, organizagéo e servicos:

VI - informagéo pertinente a administragéo do patriménio pblico, utilizacao
de recursos publicos, licitacdo, contratos administrativos; e

VII - informacgao relativa:

a) a implementacao, acompanhamento e resultados dos programas, projetos
& agoes dos 6rgéos e entidades publicos, bem como metas e indicadores propostos: e

b) ao resultado de inspegées, auditorias, prestacées e tomadas de contas
realizadas pelos 6rgdos de controle interno e externo, incluindo prestagées de contas
relativas a exercicios anteriores.

VIIl - remuneragéo e subsidio recebidos por ocupante de cargo, posto,
graduagéo, fungdo e emprego publico, incluindo auxilios, ajudas de custo, jetons e
quaisquer outras vantagens pecuniarias, bem como proventos de aposentadoria e
pensdes daqueles que estiverem na ativa, de maneira individualizada.

§ 1° - O acesso a informagéo previsto no caput ndo compreende as
informagdes referentes a projetos de pesquisa e desenvolvimento cientificos ou
tecnolégicos cujo sigilo seja imprescindivel a seguranca da sociedade e do Municipio.

§ 2° - Quando n&o for autorizado acesso integral & informagao por ser ela
parcialmente sigilosa, & assegurado o acesso a parte nao sigilosa por meio de
certidao, extrato ou cépia com ocultagéo da parte sob sigilo.

§ 3° - O direito de acesso aos documentos ou as informagées neles
contidas, utilizado como fundamento da tomada de decis@o e do ato administrativo
sera assegurado com a ediggo do ato decisério respectivo.

§ 4° - A negativa de acesso as informagdes objeto de pedido formulado aos
orgaos e entidades referidas no art. 1°, quando n&o fundamentada, sujeitara o
responsavel a medidas disciplinares, nos termos da lei.

Art. 5° Para os efeitos deste Decreto consideram-se as seguintes
definicoes:
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| - informagao: dados, processados ou nao, que podem ser utilizados para
produgé@o e transmissdo de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou
formato;

Il - documento: unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o
suporte ou formato:

Il - informacao sigilosa: aquela submetida temporariamente & restricao de
acesso publico em razao de sua imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e
do Estado;

IV - informag&o pessoal: aquela relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel;

V - tratamento da informagao: conjunto de agdes referentes a producao,
recepgao, classificagéo, utilizagso, acesso, reproducgédo, transporte, transmissao,
distribuicado, arquivamento, armazenamento, eliminagcdo, avaliagao, destinagdo ou
controle da informacéo;

VI - disponibilidade: qualidade da informagdo que pode ser conhecida e
utilizada por individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

VIl - autenticidade: qualidade da informagdo que tenha sido produzida,
expedida, recebida ou modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema:

VIl - integridade: qualidade da informagédo nao modificada, inclusive
quanto a origem, transito e destino:

IX - primariedade: qualidade da informagao coletada na fonte, com o
maximo de detalhamento possivel, sem modificagbes.

Art. 6° A busca e o fornecimento da informacédo sdo gratuitos, ressalvada a
cobranga do valor referente ao custo dos servicos e dos materiais utilizados, tais como
reproducao de documentos, midias digitais e postagem.

Paragrafo (nico. Est4 isento de ressarcir os custos dos servicos e dos
materiais utilizados aquele cuja situagao econémica nao |he permita fazé-lo sem prejuizo
do sustento préprio ou da familia, declarada nos termos da Lei n° 7.115, de 29 de agosto
de 1983.

Art. 7° O acesso a informagao disciplinado neste Decreto nao se aplica aos
casos de documentos sigilosos, como:

| - a ficha cadastral com os dados pessoais do servidor publico:

Il - os dados fiscais repassados pelo contribuinte para efeitos de
cadastramento e langamento fiscal:

Il - o contetido dos envelopes para habilitacao e propostas em processos
licitatérios de qualquer natureza enquanto a lei exigir que permanec¢am lacrados; e

IV - o prontuario médico de pacientes e as notificagées compulsérias
contendo a identificagéo de pacientes com doengas infectocontagiosas.

Paragrafo unico. Havendo duvida quanto ao sigilo da informacdo em
hipéteses diferentes das exemplificadas nos incisos, o acesso sera permitido apds a
concordancia do titular do érgao.
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CAPITULO Il
DA TRANSPARENCIA ATIVA

Art. 8° E dever dos érgéos da administracéo direta e indireta, sempre que
possivel, independente de requerimento, a divulgacdo em seus sitios na Internet de
informagées de interesse coletivo ou geral por eles produzidas ou custodiadas,
observadas as normas de publicacbes e as excecdes previstos neste Decreto e na Lei
12.571/2011.

Paragrafo Gnico. As informacées poderdo ser disponibilizadas por meio de
ferramenta de redirecionamento de pagina na Internet, quando estiverem disponiveis em
outros sitios governamentais.

CAPITULO Il
DA TRANSPARENCIA PASSIVA
Segao |
Do Servigo de Informaciao ao Cidadio

Art. 9° O servigo de informagdes ao cidaddo no ambito da Administragéo
direta e indireta do Poder Executivo municipal sera coordenado pela Controladoria
Geral do Municipio a quem compete orientar, cobrar e fiscalizar a efetividade por parte
dos drgaos publicos e suas unidades na prestacéo deste servico, devendo:

| - atender e orientar o publico quanto ao acesso a informagao;

Il - receber e registrar pedidos de acesso a informacao;

Il — encaminhar o pedido recebido ao 0rgdo ou unidade responsavel pelo
fornecimento da informag&o, quando couber: e

IV - informar sobre a tramitacdo de documentos.

Secao Il
Do Pedido de Acesso 3 Informacgao

Art. 10. Qualquer pessoa, natural ou juridica, podera formular pedido de
acesso a informacao.

§ 1° O pedido sera apresentado em formulario padrao, disponibilizado no
setor de protocolo Geral ou no sitio na Internet do Municipio.

§ 2° E facultado a apresentacao de pedidos de acesso & informagao por
qualquer outro meio legitimo, como correspondéncia eletrénica ou fisica, desde que
atendidos os requisitos do art. 11 deste Decreto.

§ 3° O prazo de resposta ser3 contado a partir da data de apresentacdo do
pedido.

Art. 11. O pedido de acesso a informacao devera conter:

- nome do requerente;

I - nimero de documento de identificagao valido:

Il - especificacdo, de forma clara e precisa, da informacao requerida; e

IV - endereco fisico ou eletrénico do requerente, para recebimento de
comunicagées ou da informacao requerida.

Paragrafo dnico. A falta de um dos requisitos previstos no caput deste
artigo exime o fornecimento da informagao e implica na devolugdo do requerimento
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4
pelo mesmo meio em que foi feito, sugerindo-se a complementagéo do dado faltoso ou
incompleto.

Art. 12. Nao serao atendidos pedidos de acesso 3 informacao:

| - genéricos;

Il - desproporcionais ou desarrazoados; ou

Il - que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretacéo ou consolidagao
de dados e informacdes, ou servico de produgdo ou tratamento de dados que nao seja
de competéncia do 6rgéo ou entidade.

Paragrafo unico. Sao vedadas exigéncias relativas aos motivos do pedido de

acesso a informacéo.

Secao Il
Do Procedimento de Acesso a Informacao

Art. 13. Recebido o pedido e estando a informagao disponivel, o acesso sera
imediato.

§ 1° Caso nao seja possivel o acesso imediato, 0 6rgéo ou unidade devera, no
prazo de até vinte dias:

| - enviar a informaczo ao endereco fisico ou eletrénico informado;

Il - comunicar data, local e modo para realizar consulta 3 informacgéo, efetuar
reprodugéo ou obter certiddo relativa a informacéo;

Il - comunicar que no possui a informag&o ou que nao tem conhecimento de
sua existéncia:

IV - indicar, caso tenha conhecimento, o 6rgao ou entidade responsavel pela
informacéo ou quem a detenha: ou

V -indicar as razées da negativa, total ou parcial, do acesso.

§ 2° O prazo para resposta do pedido podera ser prorrogado por dez dias,
mediante justificativa encaminhada ao requerente antes do término do prazo inicial de
vinte dias.

Art. 14. Caso a informag&o esteja disponivel ao publico em formato impresso,
eletrénico ou em outro meio de acesso universal, o 6rgao ou unidade devers orientar o
requerente quanto ao local e modo para consultar, obter ou reproduzir a informagéo.

Paragrafo tnico. Na hipétese do caput o 6rgéo ou unidade desobriga-se do
fornecimento direto da informagéo, salvo se o réquerente declarar nao dispor de meios

para consultar, obter ou reproduzir a informacao.

Art. 15. Quando o fornecimento da informagéo implicar reprodugédo de
documentos, observado o prazo de resposta ao pedido, sera disponibilizado ao
requerente Guia de Recolhimento ou documento equivalente, para pagamento dos
custos dos servigos e dos materiais utilizados.

Paragrafo anico. A reproducdo de documentos ocorrera no prazo de dez
dias, contado da comprovacdo do pagamento pelo requerente ou da entrega de

Praga Capitdo Arnaldo Dias de Andrade, 12 — Centro — CEP 36.560-000 — Cajuri — MG
Telefax (31) 3898 1106 — E-mail prefeituracajuri@yahoo.com.br



MUNICIPIO DE CAJURI
ESTADO DE MINAS GERAIS

Art. 16. Negado o pedido de acesso a informacao, sera enviada ao
requerente, no prazo de resposta, comunicagao com:

| - razées da negativa de acesso e sey fundamento legal;

Il - possibilidade e prazo de recurso, com indicacdo da autoridade que o
apreciara.

Secao IV
Dos Recursos

recurso no prazo de dez dias, contado da ciéncia da decisdo, a autoridade
hierarquicamente superior a que adotou a decisdo, que devera aprecia-lo no prazo de
cinco dias, contado da sua apresentacéao.

CAPITULO IV
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 18. Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade do agente
publico:

| - recusar-se a fornecer informacgao requerida nos termos deste Decreto,
retardar deliberadamente o sey fornecimento ou forneca-Ia intencionalmente de forma
incorreta, incompleta ou imprecisa;

Il - utilizar indevidamente, subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou
ocultar, total ou parcialmente, informacao que se encontre sob sua guarda, a que tenha

cargo, emprego ou fungéo publica;

Il - agir com dolo ou m&-fé na analise dos pedidos de acesso a informacao:

IV - divulgar, permitir a divulgacao, acessar oy permitir acesso indevido as
informagées previstas no art, 7° deste Decreto.

__CAPITULOV
DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 19. Os érgaos da administragdo publica direta e indireta do Municipio
adequarao suas politicas de gestio da informac&o, promovendo Os ajustes necessarios
aos processos de registro, processamento, tramite e arquivamento de documentos e
informagdes.
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Art. 21. Aplicam-se subsidiariamente as demais normas estabelecidas pela
Lei n° 12.527/2012, aos procedimentos previstos neste Decreto.

Art. 22, Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Cajuri, 14 de margo de 2017.

e

Ricardo Augusto Dias de Andrade
Prefeito Municipal
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